
План  

по подготовке и проведению аттестации педагогических работников  

МБОУ Залесовская средняя общеобразовательная школа № 1 

в 2023-24 учебном году. 
 

I  Подготовительный этап. 

 

   Цель: создание мотивационных условий для включения педагогических работников в  

процедуру аттестации. 

 

   Задачи:  

- обеспечение нормативно-правовой основы процесса аттестации; 

- осуществление методического обеспечения аттестации педагогических работников 

школы. 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок Ответственные 

1 Организация работы по написанию заявлений 

на подтверждение и присвоение 

квалификационной категории. 

Согласно 

Положению 

Администрация 

школы 

2 Изучение аттестационных материалов 

педагогических работников с целью выявления 

педагогов, имеющих право на присвоение 

квалификационной категории по льготной 

процедуре. 

Август - 

сентябрь 

Администрация  

3 Изучение информации о педагогических 

работниках, подавших заявления на 

аттестацию.  

Предварительные сведения о категориях, 

формах прохождения аттестации в районный  

отдел по образованию. 

В течение года Председатель 

аттестационной 

комиссии 

4 Оформление приказов по школе: 

- об аттестации педагогических работников 

Согласно 

заявлениям 

аттестующихся 

Директор 

школы 

5 Доведение до сведения педагогических 

работников школы: 

- приказов управления по социальной 

политике Залесовского муниципального 

округа; 

- школьных приказов об аттестации. 

По мере 

поступления 

Председатель 

аттестационной 

комиссии.  

6 Организация курсовой переподготовки в 

АИРО аттестуемых педагогов (по графику) 

В течение года Зам. директора 

по УВР 

7 Изучение нормативно-правовой основы 

аттестационного периода 

В течение года Зам. директора 

по УВР 

8 Отслеживание работы педагогов по 

выполнению рекомендаций, полученных в 

ходе аттестации предыдущих лет. 

В течение года Администрация 

школы 

9 Оформление постоянно действующего стенда 

по аттестации педагогических работников 

В течение года Администрация 

школы 

 

 



 

II  Экспертно-аналитический этап. 

 

     Цель: создание условий для успешной аттестации педагогов. 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок Ответственные 

1 Организация работы школьных 

методических объединений по 

вопросам аттестации педагогов. 

Сентябрь - май Руководители 

школьных м/о 

2 Подготовка аналитических 

материалов аттестующихся 

Согласно заявлениям 

аттестующихся 

Администрация 

3 Оформление аттестационных 

материалов 

Согласно поданным 

заявлениям 

Администрация 

 

III  Обобщающий этап. 

 

          Цель: -     изучение эффективности проведения аттестации; 

-     пропаганда передового педагогического опыта педагогов; 

-     оформление аттестационного материала в соответствии с нормативными 

требованиями. 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Сроки Ответственные 

1 Написание приказа о присвоении  

квалификационной категории  

 По итогам 

аттестации 

Директор школы  

2 Оформление документов по аттестации 

в личные дела, записи в трудовые 

книжки. 

По итогам 

аттестации 

Администрация школы, 

секретарь 

3 Вручение  приказов по аттестации   с 

оформлением в специальном журнале. 

По итогам 

аттестации 

Администрация школы 

4 Подведение итогов аттестации на 

совещании при директоре 

По плану Председатель 

аттестационной 

комиссии 

 

 

       


